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Eğitimin Konusu: Ofis Programları  Temel- Orta Seviye EXCEL 
 
Eğitim Hedef Kitlesi: Microsoft Excel’in bir çok işlevsel fonksiyonunu bir arada kullanarak standart 
kullanımların dışında pratik çözümler üretmek isteyenler,farklı veri kaynaklarından kolayca veri 
alarak analiz edip istenilen formatta raporlar haline dönüştürmek isteyenler, İç içe fonksiyonlar 
kullanarak ağırlıklı olarak farklı çözümler üretmek isteyenler, dinamik tablolar ve grafikler 
oluşturmak isteyenler herkes. 
 
Eğitimin Amacı: Microsoft Excel’i iş ve günlük hayatınızda hızlı ve verimli bir şekilde ihtiyaca 
yönelik kullanım pratikliği kazandırmaktır. 
 
Eğitimin Alt Başlıkları: 
 
Modül 1: Tablolar ve Veri Yönetimi 

 Veri Sekmesini Kullanmak 

 Sıralama 

 Gruplandırma ve Seviyelendirme 

 Otomatik Filtreleme 

 Gelişmiş Filtreleme 

 Alt Toplam 

 Yinelenenleri Kaldır 

 Veri Birleştir 
 

Modül 2: Veri Doğrulama ve Koşullu Biçimlendirme 

 Veri Doğrulama Kuralları ile Çalışmak 

 Koşullu Biçimlendirme Ayarları 

 Koşullu Biçimlendirmede Deyimleri Kullanmak 
 

Modül 3: Fonksiyonlar 

 Arama ve Veri Tabanı Fonksiyonları (Düşeyara, Yatayara, VSeçtopla, VSeçsay, VSeçort, 
Vseçmak,VSeçmin) 

 Mantıksal Fonksiyonlar (Eğer, Ve, Yada) 

 Metin Fonksiyonları (Büyükharf, Küçükharf, Soldan, Sağdan, Birleştir, Uzunluk) 

 Tarih ve Saat Fonksiyonları (Bugün, Şimdi) 

 Matematik Fonksiyonları (Topla, Çarpım, Çarpınım, Karekök, Mutlak, Romen, Yuvarla, 
Yukarıyuvarla, Aşağıyuvarla, Kuvvet)  

 İstatistiksel Fonksiyonlar (Mak, Min, Ortalama, Eğersay, Boşluksay) 
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Modül 4: İşbirliği 

 Açıklama Eklemek ve Silmek 

 Açıklamaları Görmek ve Yazıcıdan Çıkarmak 

 Çalışma Kitabını Paylaştır 

 İzleme Seçenekleri 

 Değişiklikleri Kabul ve Reddet 
 

Modül 5: Durum Çözümlemesi 

 Gözcü Penceresini Kullanmak 

 Formülleri İzlemek 
 

Modül 6: Özet Tablo ve Özet Grafik 

 Özet Tablo Oluşturmak 

 Özet Tabloları Düzenlemek 

 Dilimleyicileri Kullanmak  

 Özet Grafik Oluşturmak 

 Özet Grafikleri Düzenlemek 
 

Modül 7: Dağıtım 

 Belgeyi İncele 

 Son Olarak İşaretle 

 Uyumluluk Denetleyicisini Çalıştır 
Modül 8: Verileri İnceleme 

 Arama ve Veri tabanı Fonksiyonları  

 Düşeyara, Yatayara, VSeçtopla, VSeçsay, VSeçort, Vseçmak,VSeçmin) 
 

Modül 10: Dış Verilerle Çalışmak 

 Veritabanı Sorgusu 

 Excel Sorgusu 

 Web Sorgusu 

 Hedef Ara ile Çözümleme 

 Çözücü ile Modelleme Yapmak 

 Tek Değişkenli ve Çift Değişkenli Veri Tabloları Oluşturmak 

 Senaryolar ile İleriye Yönelik Projeksiyonlar Oluşturmak 

 Koşullu Toplam Sihirbazı 

 Gelişmiş Filtre İçin Özel Kriter Bölgeleri Belirlemek 
 

Modül 9: İleri Fonksiyonlar 

 Farklı Veri Tiplerini Birleştirmek (Dollar, Text) 

 İleri Metin Bölme ve Birleştime Teknikleri (Rept, Len, Search, Trim) 

 Denetim Fonksiyonları (If, Iserror, Isna, Isblank, Isnumber) 

 Tablolarda Birden Fazla Kritere Göre Özet Oluşturmak (Sumproduct)İleriye Yönelik 
Tahminlerde Bulunmak (Forecast) 

 Yeni 2013 Fonksiyonları (Sumifs,Countifs) 
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 OLAP 

 XML 
 

Modül 11: Pratik Yöntemler 

 Kısayol Tuşları 

 Fonksiyonlarda ve Veri Analizinde Pratik Yöntemler 

 Kayıt Makroları ile Efektif Çözümler 
 
Modül 12: Diğer Örnek Uygulamalar 

 Örnek bir listede tekrar eden kayıtların renklendirilmesi 

 Listede var olan kayıtların yeniden girilmesinin engellenmesi 

 Tekrar Eden Kayıtların Ayıklanması 

 Gruplandırılmış listelerin boşlukları doldurarak Excel tablolarına dönüştürülmesi 

 Listelerde özel sıralama kriterleri belirlenmesi 

 Özet tablolarda hesaplanmış alanların işlem sıralarının belirlenmesi 

 Dinamik adlar kullanarak, kategorileri dinamik grafikler tasarlamak 

 Tablolar Arasında İlişkisel Yapı Tasarlamak 
 

Modül 13: Makrolar 
 

 Makrolara Genel Bakış       
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EĞİTMEN “ERCAN YAVAŞ” IN ÖZGEÇMİŞİ 

1.Öğrenim Durumu:  

Öğrenim kurumu Derece (ler) veya Diploma(lar)  

Anadolu Üniversitesi Lisans, İşletme, 4.2 / 5.0  

Uludağ Üniversitesi Ön Lisans, Bilgisayar Programcılığı, 4.1 / 5.0 

Korkuteli Teknik Lisesi Orta Öğretim, Bilgisayar Yazılımı, 4.6 / 5.0 

 

2. Mesleki Deneyim 

Başlangıç 
tarihi – 

bitiş tarihi 
Yer Kurum Pozisyon Tanım 

08.2009 - 
… 

Antalya
, 
Türkiye 

Başaran 
Akademi 

Şirket Sahibi, 
Eğitmen 

 Microsoft Learning Partner, Autodesk 
Training Center ve Pearson Vue Test 
Center akrediteli kurum olan Başaran 
Bilişim Akademisi sahibi 

 Veri Yönetimi ve Raporlama – Yazılım 
Eğitmeni 

 AmericanLIFE Language Institute Antalya 
Brunch Founder 

02.2005 – 
08.2009 

Antalya
, 
Türkiye 

Başaran 
Akademi 

Şirket Ortağı, 
Meb Kurum 
Müdürü, 
Eğitmen 

 Bilgisayar, Yabancı Dil, Kişisel Gelişim ve 
Mesleki Eğitimler veren kurumda 
Bilgisayar İşletmenliği Kursları Bilgisayar 
Öğretmenliği, 

 Milli Eğitim Bakanlığı statüsünde Kurum 
Müdürlüğü ve Başaran Bilişim Akademisi 
%50 şirket ortağı 

06.2002 – 
09.2003 

Antalya
, 
Türkiye 

Başaran 
Akademi 

Eğitmen 
 Bilgisayar ve Yabancı Dil Eğitimleri veren 

kurumda Bilgisayar İşletmenliği Kursları 
Bilgisayar Öğretmenliği 

 

 

 

 

 


