] AOSB EGITIM VE KALITE MUDURLUGU
EGITMEN OZGECMIS VE EGITIM ICERIK FORMU

Egitimin Konusu: Ofis Programlari Temel- Orta Seviye EXCEL

Egitim Hedef Kitlesi: Microsoft Excel’in bir ¢ok islevsel fonksiyonunu bir arada kullanarak standart
kullanimlarin disinda pratik ¢éziimler Uretmek isteyenler,farkl veri kaynaklarindan kolayca veri
alarak analiz edip istenilen formatta raporlar haline dénistiirmek isteyenler, i¢ ice fonksiyonlar
kullanarak agirlikh olarak farkli ¢oziimler (retmek isteyenler, dinamik tablolar ve grafikler

olusturmak isteyenler herkes.

Egitimin Amaci: Microsoft Excel’i is ve glinlik hayatinizda hizli ve verimli bir sekilde ihtiyaca
yonelik kullanim pratikligi kazandirmaktir.

Egitimin Alt Baghiklari:

Modiil 1: Tablolar ve Veri Yonetimi
Veri Sekmesini Kullanmak

Siralama

Gruplandirma ve Seviyelendirme
Otomatik Filtreleme
Geligmis Filtreleme

Alt Toplam

Yinelenenleri Kaldir

Veri Birlestir

Modiil 2: Veri Dogrulama ve Kosullu Bicimlendirme
Veri Dogrulama Kurallari ile Calismak

Modiil 3: Fonksiyonlar

Kosullu Bigimlendirme Ayarlari

Kosullu Bigimlendirmede Deyimleri Kullanmak

Arama ve Veri Tabani Fonksiyonlari (Dliseyara, Yatayara, VSectopla, VSecsay, VSecort,

Vse¢mak,VSecmin)

Mantiksal Fonksiyonlar (Eger, Ve, Yada)

Metin Fonksiyonlari (Blylkharf, Kiiglikharf, Soldan, Sagdan, Birlestir, Uzunluk)

Tarih ve Saat Fonksiyonlari (Bugtin, Simdi)

Matematik Fonksiyonlari (Topla, Carpim, Carpinim, Karekok, Mutlak, Romen, Yuvarla,
Yukariyuvarla, Asagiyuvarla, Kuvvet)

istatistiksel Fonksiyonlar (Mak, Min, Ortalama, Egersay, Bosluksay)
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Modiil 4: isbirligi
o Aciklama Eklemek ve Silmek
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e Aciklamalari Gérmek ve Yazicidan Gikarmak

e Calisma Kitabini Paylastir
e izleme Segenekleri
e Degisiklikleri Kabul ve Reddet

Modiil 5: Durum Céziimlemesi
e Gozcl Penceresini Kullanmak
e Formilleri izlemek

Modiil 6: Ozet Tablo ve Ozet Grafik
e Ozet Tablo Olusturmak
e Ozet Tablolari Diizenlemek
e Dilimleyicileri Kullanmak
o Ozet Grafik Olusturmak
e Ozet Grafikleri Diizenlemek

Modiil 7: Dagitim
e Belgeyiincele
e Son Olarak isaretle

o Uyumluluk Denetleyicisini Calistir

Modiil 8: Verileri inceleme
o Hedef Araile Coziimleme
e (Cozlicl ile Modelleme Yapmak

o Tek Degiskenli ve Cift Degiskenli Veri Tablolari Olusturmak
e Senaryolar ile ileriye Yénelik Projeksiyonlar Olusturmak

e Kosullu Toplam Sihirbazi

e Gelismis Filtre icin Ozel Kriter Bdlgeleri Belirlemek

Modiil 9: ileri Fonksiyonlar

e Farkh Veri Tiplerini Birlestirmek (Dollar, Text)

e ileri Metin Bélme ve Birlestime Teknikleri (Rept, Len, Search, Trim)

e Denetim Fonksiyonlari (If, Iserror, Isna, Isblank, Isnumber)

e Tablolarda Birden Fazla Kritere Gére Ozet Olusturmak (Sumproduct)ileriye Yénelik

Tahminlerde Bulunmak (Forecast)

e Yeni 2013 Fonksiyonlari (Sumifs,Countifs)
e Arama ve Veri tabani Fonksiyonlari
e Diseyara, Yatayara, VSectopla, VSecsay, VSecort, Vsecmak,VSecmin)

Modiil 10: Dis Verilerle Calismak
e Veritabani Sorgusu
e Excel Sorgusu
e Web Sorgusu
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e OLAP
e XML

Modiil 11: Pratik Yontemler
e Kisayol Tuglar
e Fonksiyonlarda ve Veri Analizinde Pratik Yontemler
e Kayit Makrolari ile Efektif Cozimler

Modiil 12: Diger Ornek Uygulamalar
e Ornek bir listede tekrar eden kayitlarin renklendirilmesi
e Listede var olan kayitlarin yeniden girilmesinin engellenmesi
e Tekrar Eden Kayitlarin Ayiklanmasi
e Gruplandirilmis listelerin bosluklari doldurarak Excel tablolarina donistiriimesi
e Listelerde 6zel siralama kriterleri belirlenmesi
e Ozet tablolarda hesaplanmis alanlarin islem siralarinin belirlenmesi
e Dinamik adlar kullanarak, kategorileri dinamik grafikler tasarlamak
e Tablolar Arasinda iliskisel Yapi Tasarlamak

Modil 13: Makrolar

e Makrolara Genel Bakis
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1.0grenim Durumu:
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EGITMEN OZGECMIS VE EGITIM ICERIK FORMU
EGITMEN “ERCAN YAVAS” IN OZGECMISi

Ogrenim kurumu

Derece (ler) veya Diploma(lar)

Anadolu Universitesi

Lisans, isletme, 4.2 /5.0

Uludag Universitesi

On Lisans, Bilgisayar Programciligi, 4.1/ 5.0

Korkuteli Teknik Lisesi

Orta Ogretim, Bilgisayar Yazilimi, 4.6 / 5.0

2. Mesleki Deneyim

Baslangic
tarihi —
bitis tarihi

Yer

Kurum

Pozisyon

Tanim

08.20009 -

Antalya

Turkiye

Basaran
Akademi

Sirket Sahibi,
Egitmen

—Microsoft Learning Partner, Autodesk
Training Center ve Pearson Vue Test
Center akrediteli kurum olan Basaran
Bilisim Akademisi sahibi

—Veri Yonetimi ve Raporlama — Yazilim
Egitmeni

—AmericanLIFE Language Institute Antalya
Brunch Founder

02.2005 -
08.2009

Antalya

Turkiye

Bagaran
Akademi

Sirket Ortag,
Meb Kurum
Madura,
Egitmen

—Bilgisayar, Yabanci Dil, Kisisel Gelisim ve
Mesleki Egitimler veren kurumda
Bilgisayar isletmenligi Kurslari Bilgisayar
Ogretmenligi,

—Milli Egitim Bakanhg statlisinde Kurum
Mudurligl ve Basaran Bilisim Akademisi
%50 sirket ortagi

06.2002 -
09.2003

Antalya

Turkiye

Bagaran
Akademi

Egitmen

—Bilgisayar ve Yabanci Dil Egitimleri veren
kurumda Bilgisayar isletmenligi Kurslari
Bilgisayar Ogretmenligi




